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Introduccion.

En cualquier organizacidn se requiere gestionar y almacenar documentos que contienen
firmas y sellos. Por lo general el archivo de dichos documentos es en gavetas en forma
manual, este proceso es susceptible a errores, extravios, lo que provoca pérdida de tiempo
para localizar posteriormente el documento.

Por lo tanto la consulta de dichos documentos es poco eficiente cuando se realiza en forma
manual, ya que no se puede garantizar un orden adecuado en el archivo donde se almacena
documentacion.

Para evitar la pérdida de los documentos fisicos y agilizar la busqueda de los mismos, se
desarrollara un sistema que proporcione al personal del drea administrativa una herramienta
para la elaboracion de los documentos, su publicacidon en el sistema, y en caso de que el
documento ya exista podra digitalizarlo y almacenarlo en el sistema, lo que proporcionara
una mayor eficiencia en consultas posteriores.

El sistema facilitara al personal administrativo la busqueda de los documentos y la
elaboracién de otros, es decir se automatizara el proceso de gestion de documentos con lo
que se conseguird un mejor control en la gestion de los mismos.

Justificacion.

El personal administrativo de cualquier organizacion tiene que crear, almacenar y manipular
documentos (minutas, cartas, oficios, etc.) entre otras actividades. El manejo de documentos
debe realizarse de manera eficiente, pero al realizarlo manualmente el proceso de
almacenamiento y busqueda es poco eficaz.

El manejo de los documentos que realiza el personal administrativo es cotidiano y poco
productivo por lo tanto, la programacion de un sistema que ayude al personal a gestionar los
documentos impactara en un mejor desempefio del personal.

El Sistema a programar ofrecera al personal administrativo un mecanismo de foliacion del
documento, ademads del almacenamiento del mismo en formato digital una vez que haya sido
sellado y firmado.

En la base de datos se registrard informacion clave como por ejemplo: el nombre de quien

envia (remitente) y recibe (destinatario), el folio, la fecha, y el asunto, informacién clave que
se utilizard para realizar las busquedas en el documento.
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Este sistema contara con dos tipos de usuario, el tipo “Administrador”: podra hacer cualquier
accion del mddulo de gestion de documentos, asi como realizar altas, bajas y cambios de
usuarios. Mientras que el tipo “Personal administrativo”: podra crear documentos,
almacenarlos y consultarlos.

Antecedentes

Provectos terminales

= “Implementacion de un Gestor de Documentos” [11.Este proyecto desarrollo una
aplicacidn para la gestion de documentos en un servidor, la cual organiza la informacion
para tenerla en un solo punto al que todos los usuarios tendran acceso mediante internet.
Mi proyecto tendra una base de datos que almacenara documentos para su buisqueda,
pero no tendré acceso por internet, serd exclusivo uso interno de la organizacion.

= “Sistema de Gestion de informacion de pacientes para una clinica homeopatica” ;. Este
proyecto tiene una base de datos que almacena y manipula informacién de los pacientes,
es similar a mi proyecto, ya que ambos manejan una base de datos para realizar
busquedas y manipular informacidn; la diferencia radica en el lenguaje a utilizar.

= “Sistema de gestion para la recepcidon de documentos” (31. Este proyecto es muy similar
al que se estd proponiendo; se validara un usuario, se tiene una base de datos para
insertar, dar de alta y baja registros. En comparacion con el Sistema que se programara,
este solo manejara documentos ya existentes, mientras que el propuesto los creara y
almacenara. Ademas el lenguaje a utilizar es diferente.

Objetivo General.

Disefiar e implementar un sistema que permite la creacion, digitalizacion y busqueda de
documentos administrativos para agilizar los servicios de la organizacion.



Objetivos especificos.

e Disefiar e implementar una Base de Datos que almacene la informacion de
documentos administrativos de una organizacion.

e Disefiar e implementar el mdédulo de gestion de usuarios del Sistema de gestion de
documentos.

e Disefiar el mdédulo de gestion de documentos que permita el manejo de documentos
y su localizacion.

Marco Teorico

Todo nuestro entorno estd conformado por objetos, en ocasiones se pueden dividir en
animados (estdn vivos) e inanimados (no se pueden mover por si solos); estos objetos tienen
en comun que ambos tienen comportamientos y atributos, estos objetos pueden tener
atributos similares pero presentar comportamientos diferentes.

El disefio orientado a objetos modela el software en términos similares a los que utilizan las
personas para modelar objetos del mundo real.

El disefio orientado a objetos nos ayuda a disefiar un proceso de software de forma natural e
intuitiva; es decir, se modelan los objetos por sus atributos, comportamientos e
interrelaciones. Asi como las personas se comunicas, los objetos emiten mensajes entre ellos
para comunicarse.

El lenguaje C# estd orientado a objetos, la programacion en un lenguaje con estas
caracteristicas recibe el nombre de programacion orientada a objetos, lo que permite al
programador hacer disefios orientado a objetos como un sistema de software funcional.

El lenguaje C# fue disefiado por Microsoft en el afio 2000 y fue disefiado en especifico para
la plataforma .NET, este lenguaje tiene sus raices en C, C++ y Java. C# contiene un poderosa
biblioteca de clases, que consta de componentes pre construidas que permiten a los
programadores desarrollar aplicaciones con rapidez.

La plataforma .NET es una infraestructura sobre la cual pueden distribuirse aplicaciones
basadas en Web a una gran variedad de dispositivos y computadoras de escritorio.

C# es un lenguaje de programacion visual, controlado por eventos, en el cual se crean
programas mediante el uso de un entorno de desarrollo integrado (IDE). Con IDE un
programador puede crear, ejecutar, probar y depurara programas en C#.



Visual Studio es el entorno de desarrollo integrado (IDE) de Microsoft para crear, ejecutar
y depurar programas escritos en varios lenguajes de programacién .NET y enfocado al
sistema operativo Windows y es de caracter gratuito.

Se utilizara la arquitectura en tres capas, esta se refiere a una estructura cliente-servidor que
nos divide las tareas del proceso en la logica del negocio, manejo de datos y logica de disefio
(presentacion).

= Capa de presentacion: es la interfaz grafica, lo que comunica y captura la informacién
del usuario. Esta capa se comunica unicamente con la capa de negocio.

= Capadenegocio: aqui residen los "programas y se establecen las reglas y procedimientos
que deben cumplirse. Esta capa se comunica con la capa de presentacidon, para recibir
las solicitudes y presentar los resultados, y con la capa de datos, para solicitar almacenar
y/o recuperar datos.

= Capa de datos: Estd formada por los datos gestores de bases de datos que reciben
solicitudes de almacenamiento o recuperacion de informacion desde la capa de negocio.

Tier 1 Tier 2 Tier 3
Presentation Business Logic Data/Resource
Clients Application Servers Existing Enterprise

Information Systems

A
'
-

.[;.--
Z

Resource Resources
Manager (for example;
databases)

Figura 1. Arquitectura de tres capas

La ventaja de utilizar esta arquitectura, es que durante el desarrollo se puede llevar a cabo
en varios niveles, lo que permite distribuir el trabajo, y en caso de requerir algun cambio, es
facil identificar la capa donde se realizara el cambio.



SQL Server 2008 Express es una edicidon gratuita de SQL Server y es una plataforma de
datos ideal para aprender a ejecutar pequeiias aplicaciones de servidor y de escritorio. Es un,
sistema de administraciéon de datos eficaz y confiable que ofrece un variado conjunto de
caracteristicas, proteccion de datos y rendimiento para clientes de aplicaciones incrustadas,
aplicaciones web ligeras y almacenes de datos locales. Esta disponible de forma gratuita y
su redistribucion con aplicaciones también es gratuita.

(Qué es IIS? Es un servidor web local cuyas siglas significan Internet Information Services,
es muy conocido y utilizado por los usuarios de Windows, este servidor web nos permita
almacenar paginas web a las que se accede usando un navegador, el IIS funciona de forma
similar a un servidor en la red. Nos facilita tener paginas web y sitios completos en nuestro
equipo y acceder a ellos en forma similar a como lo hacemos en internet, pero de forma local
sin conexion.
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Desarrollo del Proyecto

Funcionalidad del sistema en un diagrama a bloques.

Eaciner

Internet

Usuario

¥

Modulo 1
Control de acceso
(Validacion de usuarios)

Mddulo 3.Gestidén digital de documentos

Elaboracion

A

Busquedas

Digitalizacion

Administrador

Y

Médulo 2
Alta, baja y cambios
en usuarios

Figura 2. Diagrama general del sistema
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Disefio de la base de datos

Identificacion de entidades, atributos y relaciones

Apellido materno
Fecha de nacimiento
RFC

CURP

Foto

Estatus

Usuario

Password

Contacto:
Id Contacto
Id Persona
E-mail
Teléfono casa
Teléfono oficina
Celular
Estatus

Direccion: Documento final:

Id Direccién Id Documento final
Id Persona Id documento inicial
Estado Fecha
Delegacion o municipio Documento Binario
Calle id_status
Numero Ext
Numero Int
Estatus

Persona: Documento inicial:

Id Persona Folio
Nombre Fecha de documento
Apellido paterno Fecha de registro

Contenido
Remitente

Cargo remitente
Destinatario

Cargo destinatario
Id persona
Documento Binario

Tipo de documento:

Id Tipo
Descripcion
id status
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Diccionario de Datos

Columna Descripcion Tipo Null | PK | FK
Doc Inicial
Folio Folio del documento inicial varchar(50) Not Yes
Fecha documento Fecha de la elaboracion datetime Yes
Fecha registro Fecha de almacenamiento datetime Yes
Asunto Dato del documento varchar(150) | Yes
Contenido cuerpo del documento varchar(max) |Yes
Remitente Nombre de quien emite varchar(50) Yes
el documento
Cargo_remitente Cardo del remitente varchar(50) Yes
Destinatario Nombre de quien recibe varchar(50) Yes
el documento
Cargo Destina Cargo del destinatario varchar(50) Yes
Llave foranea de Documento
id persona inicial Int Yes Yes
Doc binario Documento en binario varbinary(max) | Yes
id status Situacion del documento Int Yes
Llave foranea de Documento
id Tipo inicial Int Yes Yes
Doc_Final
id Doc final Documento final autorizado varchar(50) Not Yes
Llave foranea de documento
id Doc inicial final varchar(50) Yes Yes
id status Situacion del documento Int Yes
Fecha Fecha de elaboracion datetime Yes
Doc Binario documento en binario varbinary(max) | Yes
Tipo Doc
Id tipo Tipo de documento int Not Yes
Descripcidon Nombre del documento Varchar(50) Yes
Id status Situacion del documento int Yes
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Columna Descripcion Tipo Null | PK | FK

Dt_Contacto

id Contacto Clave del contacto Int Not |Yes

id Persona Llave foranea de Contacto Int Yes Yes
Correo electronico del

Email contacto varchar(100) |Yes

Tel casa Teléfono de casa Int Yes

Tel oficina Teléfono de oficina Int Yes

Celular Celular del contacto Int Yes

Estatus Situacion del contacto Int Yes

Dt Direccion

id Direccion Clave de la Direccion Int Not | Yes

id Persona Llave fordnea de Direccion Int Yes Yes

Estado Estado de la republica varchar(100) |Yes

Delega Muni Delegacidon o municipio varchar(100) |Yes

Calle Calle del usuario varchar(100) |Yes
Numero exterior de la casa si

NumeroExt hay Int Yes
Numero interior de la casa si

Numeroint hay Int Yes

Estatus Situacion de la direccidon Int Yes

Dt Persona

Id Persona Clave del usuario Int Not | Yes

Nombre Nombre del usuario varchar(100) |Yes

Apel Pat Apellido paterno varchar(100) |Yes

Apel Mat Apellido Materno varchar(100) |Yes
Fecha de nacimiento del

Fecha Nacimiento usuario datetime Yes
Registro federal de

RFC contribuyentes varchar(50) Yes
Clave Unica de registro de

CURP poblacién varchar(50) Yes

Foto Foto opcional del usuario varbinary(max) |Yes

Estatus Estado del usuario int Yes

Usuario Tipo de usuario varchar(50) Yes

Pass varchar(50) Yes
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Esquema de la base de datos

Dt_Direccion

% Id_Direccion Dt_Contacto
Id_Persona ? Id_Contacto Tipo_Doc
Estado Id_Persona % id_tipo
Delega_Muni Email Descripcion
Calle Tel_Casa id_status
NumeroExt Tel_Oficina
Numerolnt Celular
Estatus Estatus
8 : Doc_lInicial
7 folio
Fecha_documento
Fecha_registro
Asunto
Contenido
Remitente
DT_Persona Cargo_remitente
% Id_Persona Destinatario
Nombre Cargo_Destina
Apel_Pat Doc Final E— id_persona
Apel_Mat ? ic;_Doc_finaI Doc_binario
Fecha_Nacimiento id_Doc_inicial
RFC Fecha
CURP Doc_Binario
Foto id_status
Estatus
usuario
Pass
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Roles de los usuarios

1. Moddulo control de acceso

Mediante la validacidon de una contrasefia y una clave se accedera al sistema, existiran
dos tipos de perfiles: tipo administrador y tipo usuario. El administrador tendra
acceso a los modulos gestion de usuarios y gestion de documentos, mientras que el
perfil Usuario solo accedera al modulo gestion de documentos y si quisiera ingresar
al mddulo gestidon de usuario se enviaria un mensaje de error.

System

<<include>
O

AT I

Administrador \ //

Usuario
Gestor de documento

Figura 4. Diagrama de caso de usos Control de acceso

Si el usuario esta registrado en el sistema, tendrd acceso a los siguientes menos de
acuerdo al rol que tenga asignado.
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2. Modulo gestor de usuario.

A este modulo solo tendra acceso el perfil Administrador, el cual podra realizar altas,
bajas y modificaciones de los usuarios autorizados a utilizar el sistema.

System

o e

—
—_—

\
Bajas/ Cambios
Administrador

Figura 5. Diagrama de caso de usos Gestor de usuario

El sistema desplegara la siguiente pantalla, cuando el administrador acceso en formas
exitosa al médulo gestor de usuario

Gestion de Documentos )

7 0k
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3. Gestor de documentos

Este mddulo podra ser utilizado por ambos perfiles (Administrador y usuario), en el cual
podran realizar elaboracion, digitalizacion y basqueda de  los documentos. Se podran
elaborara oficios, cartas y avisos, los cuales podran ser digitalizados una vez autorizados;
para busquedas posteriores mediante palabras claves como folio, fecha, cargo, destinatario y
remitente.

System

.
O /
L - T
e =
Administrador ™ /
\ / Usuario

Figura 6. Diagrama de casos de uso Gestor de documentos

El usuario tendra acceso al siguiente menu para la digitalizacion, la busqueda y elaboracion

s". .'

Gestion de Documentos | - L
{ R

de los documentos.

Gestion de Documentos [ - : “( |

s LS
-3

(.
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Especificacion técnica

El sistema se desarrollara como una aplicacion web, lo que permite que el usuario final solo

necesite un navegador para el acceso a la aplicacion.

El servidor almacena la aplicacién y se usara la siguiente tecnologia: como manejador de
base de datos se utilizara SQL server Express, con un Web Server y se programara en C#,

ademas de utilizar el protocolo de comunicacion HTTP.

En la Figura 6 se muestra el diagrama a bloques del sistema a realizar.

Esciner

Control de acceso

:

Gestion de .
Elaboracion Busqueda Digitalizacion
documentos
SQL Server C# P Web Server
Express -

Figura 7. Arquitectura del sistema
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Resultados

Como resultado final del proyecto se obtuvo un sistema que filtra las actividades de dos tipos
de usuarios, ademas de generar tres tipos de documentos y realizar altas, bajas, cambios y
busquedas, con lo que llegamos al cumplimiento de los objetivos planteados.

La siguiente figura muestra la pantalla de inicio del sistema.

Gestion de Documentos

Sisterma Gestor de Documentos,

o Carta

Figura8. Pantalla principal del sistema

En esta pantalla se validan a los usuario, y de acurdo al tipo se usuario se habilitaran los
menus que tiene permitido utilizar.

=

4 L
b

Gestion de Documentos e A8
r ~l, B
AT

Figura 9. Pantalla Log in.
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El usuario tipo administrador podrd hacer altas, bajas y modificaciones en la siguiente

pantalla.

Gestion de Documentos

Direccisn
DOates Persomaies Estade Masxo
Vouarte: Voot y Detegacien/Marccipes: ASTEpan 0o JMagiia
Cole N Sepn
Mo Yot [r———l]
Apdiics Pussrnys Peres Numvry |esacior: 123
Apetids Maserrn Larites
B CPSANES
bmelt naarmrendul ) () stoo com ¢
CURp. CPSATIEEa!
Tobetare Cans 457839
Foche de Naciesiennn 19171323
Tuiwtne Oficias: 33657877

Cotuarisdd sl MasATEE

Mot o Ussane Bage Utusrs

Figura 10. Pantalla “Alta, bajas y modificaciones”

Si se requieren generar documentos, el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se
podran elegir de los tres tipos de documentos.

Bienvenido(a):

Aracals Nagar Mendoza

Figura 11. Pantalla “Creacion de documento”
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La siguiente figura nos ilustra la pantalla que mostrara el sistema si se requieren hacer
busquedas de los documentos almacenados.

(estion de Documentos -

<

Adrrerwin s Decummenion

O Masta Bz Doosmenss

Figura 12. Pantalla “Busqueda de documentos”

Al generarse un documento, este se imprimird para poder ser autorizado, sellado y firmado. El
sistema mostrara la siguiente pantalla para almacenar el documento una vez autorizado.

Figura 13. Pantalla “Guardar documento autorizado”
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Caracteristicas minimas

El equipo debe contar con la base de datos SQL Server, Windows con Framework 4.0 como
minimo y activo el IIS (Internet Information Services).

Analisis y discusion de resultados

Durante el desarrollo del sistema nos dimos cuenta que utilizando un script nos proporciona
una mejor eficiencia de nuestro sistema, ya que al generar la base de datos, solo es necesario
utilizar ejecutar script; este script debera ser generado cada que el cddigo fuente tenga alguna
modificacién.

Un problema que frecuentemente se presento fue al momento de hacer pruebas de instalacion,
esto debido a que nuestro sistema maneja un Framework 4.0 como minimo; y cada maquina
tiene caracteristicas diferentes, y una de ellas es esta. Esta caracteristica nos provoca
incompatibilidad con el sistema, para lo cual se tenia que instalar el Framework necesario.

Conclusiones

El presente proyecto esta enfocado a personal administrativo, por lo cual el resultado de dicho
proyecto es en apariencia algo simple; pero para mi represento un gran aprendizaje ya que
puse nuevamente en practica los conocimientos adquiridos en varias materias, tales como:
programacion orientada a objetos, base de datos, interaccion humano computadora, y muchas
mas.

El presente Sistema se puede considerar a futuro sea utilizado por el personal administrativo
de cualquier area, ya que es de facil adaptacion a las necesidades del personal, por tener
elemento que de forma estandar son elaborados en cualquier drea administrativa.
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Entregables

= (Codigo fuente
= Archivos necesarios para la ejecucion
= Manual de Administracion

= Manual del usuario

Manual de Instalacion

Si la maquina donde serd instalado el sistema no cuenta con SQL server express, se podra
descargar de la red, es un procedimiento muy sencillo, solo se descarga de la pagina de
Microsoft, este archivo serd guarda en la maquina, y se crea un ejecutable, el cual nos
descomprimira todos los paquetes para la instalacion de SQL Server Express (3]

Ot

Pw
.

Download Center

O WNGE iloi B %

Figura 14. Descargando SQL Server Express
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Para poder instalar el sistema se requiere tener activado el IIS en el sistema operativo
Windows. Si el equipo en el cual se instalara el sistema no tiene activado el IIS, se debe
activar de la siguiente manera:

= En el panel de control abre “programas y caracteristicas”

= Enel panel de la izquierda escoge “Activar o desactivar las caracteristicas de Windows”

= En la lista de funciones de Windows marca la casilla “Internet Information Services y
haz clic en Aceptar.

T -

Dvemetalel 0 Sl

Fet s o g o | S gt 40 o D | e+ Srp

g+ )
—
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0 i P P £ 10

[ TP
vt

BCHT 0L btn - -
L L
LR - 4

L.

T L

[ e

T o, e .

0 Mt MY Famannt 414 B R e
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Figura 15. “Activacion del IIS”
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Se requiere generar en el disco duro (usualmente nombrado C) una carpeta llamado GesDoc,
en el cual se almacenaran elementos que se utilizaran para la ejecucion del sistema.
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Figura 16. “Creacidon de la carpeta GesDoc”

Nuestra base de datos sera creada dentro de SQL server, es decir se creara un nueva base de

datos con el nombre de GES DOC, en la cual se abrird el script creado para nuestro sistema.
Aqui los pasos a seguir para dicho procedimiento.

Se abra SQL Server y hacemos la conexion.
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Figura 17. Conexion a SQL Server
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= Se genera una nueva Base de datos
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Figura 18. Creacidn de una nueva base de datos

= Se asigna el nombre de GES_DOC a la base de datos que se estd creando
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Figura 19. Nombramiento de la Base de Datos

Una vez creada la base de datos, se ejecutara un script que genera lo necesario para la base
de datos.
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Para la instalacion del sistema se proporcionara una carpeta con archivos (Publico), estos
archivos deberan ser guardados en una carpeta que se debera crear de la siguiente manera:

Abrir C y seleccionar la carpeta inetpub, abrir y seleccionar wwwroot, ahi se crea la carpeta
con el nombre que se quiera asignar (ejemplo Ges Doc).

[ [ ~

Figura 20. Creacidn de la carpeta Ges_Doc en el disco duro (C)

Una vez creada la carpeta ingresaremos al IIS para poder publicar nuestra aplicacion
Abril la aplicacion IIS

) sy v ey s

Figura 21. Ingreso al 1IS
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-Seleccionar Sitios, dar clic derecho y agregar un sitio web
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Figura22. Creacidn de un sitio web.

Dar nombre y direccionarlo a la carpeta antes creada en “C”, de la siguiente manera:

Se seleccion ruta de acceso fisico: seleccionamos C, ahi inetpub y finalmente wwwroot,

donde estard la carpeta antes creada (Ges_Doc).
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Figura 23. Direccionamiento de la carpeta al sitio web
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Para visualizar el sistema se deben seguir los siguientes pasos dentro de la ventana del IIS

Al sitio creado dar administrar sitio web, examinar, como se observa en la siguiente figura:
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Figura 24. Visualizacién del sitio publicado

Manual de usuario

1. En la pantalla de inicio el usuario selecciona el icono ubicado en la parte

superior del lado izquierdo de la pantalla “Log in” tener acceso al
sistema. clic

- R
Gestion de Documentos S A

Y

Sotema Gestoe de Documentos

Figura 25. Pantalla de inicio
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2. Ingresar los datos para tener acceso al sistema, y seleccionar el botén Log in ubicado
en la parte inferior derecha. Clic

Gestion de

Figura 26. Validacioén usuario

Una vez hecha la validacién aparece el menu de entrada, en esta pantalla se activan las
opciones de acuerdo al tipo de usuario que se validd. Para entrar al menu se hace clic sobre
el icono de interés

2 P .]9 i |
Gestion de Documentos — — ?'T-’ b

2

\Darclic

Figura27. Pantalla Menus de inicio
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La opcion Gestor Usuarios nos da la opcion de Alta y Baja/Cambio,

Figura28. Menu Gestor Usuario

Para dar de alta un usuario seleccionamos la opcion Alta, esta seleccion nos llevara a la
siguiente pantalla. Esta opcidn es exclusiva del Administrador.

En Datos Personales se debe considera que la fecha de nacimiento de escribira de la siguiente
forma: aaaa-mm-dd, en Perfil se podra asignar el tipo de usuario: Administrador u Tipo A o
B. Al finalizar el llenado se debe dar clic a icono Guardad Datos, ubicado en la parte inferior
derecha.
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Figura 29. Alta usuario

Dar clic
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Figura 30. Ejemplo del llenado de la pantalla Alta usuario.

Si la opcion seleccionada es Baja/Cambios se despliega la siguiente pantalla.

Gestion de Documentos
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Figura 31. Pantalla Baja/Cambios

Al seleccionar la casilla de usuario, se visualizaran todos los usuarios registrados, se
seleccionara el usuario de interes y en automatico se cargaran sus datos, a los cuales se le
podran hacer modificaciones y dicha modificaciones se guardaran al dar clic en el icono
Modificar Usuario, y para dar de baja al usuario seleccionado solo se dara clic en el boton
Baja Usuario.
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Para la elaboracion de docuemntos se debe seleccionar el icono Crear docuemnto y se dara
clic en el documento a generer.

clic

Gestion de Documentos

Bienvenido{a)

Figura 32. Pantalla Crear Docuemnto

Una vez hecha la seleccion se mostrara la siguiente pantalla, en la cual se dederan llenar los
campos solicitados, todos como obligatorios, y dar clic en generar archivo.

Gestion de Documentos

Figura 33. Ejemplo del llenado para la creacion de una carta

El prefijo se podra escribir deacuerdo Se seleccionara una imagen
a los intereses del usuario, maximo 4 previamente almacenada en
letras, el numero sera de forma automatica el dico C
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Figura 34. Ejemplo de un document6 generado

Para realizar busquedas se debe seleccionar la opcion Gestionar documento y seleccionar de
entre las dos opciones

Gestion de Documentos

| Cotos S|

Figura 35. Menu Gestionar documentos.

Clic
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Si seleccionamos Administrar nos genera la siguiente pantalla, en la cual se podran
Busquedas rapidas por folio o palabra o en un rango de fechas.

Se selecciona un rango de fechas y se selecciona
Buscar Documento, si no se ingresa fecha y hacemos
seleccion, apareceran todos los documentos almacenados

Dw Masta N m Do martcn

Figura 36. Pantalla Administrar Documentos.

Se escribe el folio o la palabra y nos dara todos los documentos
relacionados con dicha informacion dando clic en el icono con la figura
de una lupa.

Si la opcion seleccionada es Cargar documento, no llevara a la pantalla que tendrd como
opcion el seleccionar un archivo en PDF para asignarlo al documento que se generd y fue
autorizo.
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Clic

Figura 37. Pantalla Cargar Documento.

Una vez Guardado el documento, si damos clic en el icono Regresar, nos enviara a la pantalla
de los menu.
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Apéndice

La siguiente figura mostrara los archivos que se entregaran para la instalacion del sistema.

Codigo fuete (GesDoc)

d Script para
la base de datos

Figura 34. Visualizacion de los entregables

Archivo que se publicara en el IIS
para visualizar la aplicacidn (publico)
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